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1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с законом РФ 
«Об образовании в Российской Федерации», Уставом гимназии и 
регламентирует работу Отделения платных образовательных услуг (далее 
ПОУ) гимназии. 

1.2. Отделение платных образовательных услуг является структурным 
подразделением гимназии, коллегиальным органом, осуществляющим 

руководство отделения ПОУ. 

1.3. Отделение платных образовательных услуг создается приказом 
директора гимназии для осуществления образовательной деятельности за 
счёт средств физических и (или) юридических лиц. 

2. Цели и задачи 

2.1. Цель деятельности Отделения платных образовательных услуг – 

определять и формулировать дополнительное образование, вид образования, 
который направлен на всестороннее удовлетворение образовательных 
потребностей человека в интеллектуально, духовно-нравственном, 
физическом совершенствовании.  Осуществлять стратегическое 
планирование дополнительной образовательной деятельности гимназии.  

2.2. Деятельность Отделения платных образовательных услуг 
направлена на выявление спроса потребителей на дополнительное 
образование. 

2.3.  Платные образовательные услуги не могут быть оказаны вместо 
образовательной деятельности, финансовое обеспечение которой 
осуществляется за счёт бюджетных ассигнований федерального бюджета, 
бюджетов Российской Федерации, местных бюджетов. 

2.4. Разрабатывает Договор об образовании по дополнительным 
общеобразовательным программам с Заказчиком. 

2.5.  Создаёт необходимые условия для реализации получения платных 
образовательных услуг. 

3. Содержание деятельности 

3.1. Для организации и обеспечения деятельности по оказанию ПОУ в 
гимназии  издаются следующие документы: 

- Положение о порядке оказания платных образовательных услуг; 

- калькуляция стоимости Исполнителя по ПОУ; 
- приказы о начале работы каждой ПОУ с указанием должностных 

лиц, ответственных за оказание услуг, утвержденного штатного расписания и 
закрепленного помещения; 

- приказ «Об утверждении действующих форм договоров об 
образовании по дополнительным общеобразовательным программам в 
гимназии № 2 на текущий учебный год»; 

- приказ об утверждении перечня  и расписания занятий ПОУ. 
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4. Состав и организация деятельности Отделением платных 
образовательных услуг 

4.1. Управление Отделением платных образовательных услуг 

осуществляет назначенный директором ответственный (диспетчер) за 
ведение ПОУ.  

4.2.    Отделение платных образовательных услуг проводит заседания 

по мере необходимости. 

4.3. Работники, занятые в деятельности по оказанию ПОУ, 
принимаются на работу на договорной основе.  

4.4  Отделение платных образовательных услуг  вправе привлекать к 
занятию педагогической деятельностью по дополнительным 

общеобразовательным программам лиц,  обучающихся по образовательным 
программам высшего образования по специальности и направлениям 
подготовки, соответствующим направленности дополнительных 
общеобразовательных программ, и успешно прошедших аттестацию не менее 
чем за два года обучения. А также лиц, имеющим среднее профессиональное 
или высшее образование по направлениям, соответствующим направлениям 
дополнительных общеобразовательных программ, реализуемых гимназией 
№2 и отвечающим квалификационным требованиям и профессиональным 
стандартам. 

4.5.  Педагог ПОУ, выполняющий функции диспетчера ПОУ, собирает 
данные для открытия ПОУ: состав учителей, количество учащихся, 
расписание занятий, начало и конец периода обучения на текущий учебный 
год. 

4.6. Ответственный за ведение ПОУ согласовывает калькуляции 
стоимости ПОУ и запрашивает данные о расходах и доходах в рамках ПОУ у 
работников МКУ Центр бухгалтерского и МТО образовательных 
учреждений г. Екатеринбурга Филиал-Централизованная бухгалтерия 
образовательных учреждений  Верх-Исетского района. 

5. Контроль деятельности Отделения платных образовательных услуг 

5.1. В своей деятельности Отделение платных образовательных услуг 
подотчётно директору. 

5.2. Директор гимназии контролирует деятельность Отделения платных 
образовательных услуг.  
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